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Основное назначение системы 

«Rivc.Project» - кроссплатформенная система планирования, организации, координации, контроля и 

хранения проектов. 

Основные возможности: 

Система предназначена для планирования, организации, координации, контроля и хранения проектов. 

Предоставляет графический интерфейс к информации о проектах. 

Программа обеспечивает выполнение следующих функций: 

1. Администрирование пользователей 

2. Заведение проектов 

2.1. Производить расчёт проектов 

2.2. Ведение команды проектов 

2.3. Ведение плана работ по проекту 

2.4. Ведения протокола поручений 

2.5. Проведения учёта работ 

2.6. Учёт вклада работ сотрудника 

2.7. Учёт премий сотрудников 

3. Контроль времени сотрудников по проекту 

4. Контроль финансов 

5. Учёт премирования 

6. Контроль проектов 

 

Запуск приложения. 

 

1. Перейти по ссылке https://test-project.rivc-pulkovo.ru/login 

 

Работа с данными 

 

1. Вкладка «Мои проекты» 

1.1. Добавление проекта 

1.1.1.  Что бы добавить проект, необходимо нажать кнопку «Добавить новый» (рис. 1). 

1.1.2.  В открытой форме необходимо заполнить следующие поля (рис. 2). 

1.1.2.1. Наименование – название проекта. Обязательно к заполнению. 

1.1.2.2. Номер проекта – номер проекта по порядку. 

1.1.2.3. Номер сделки – номер проекта в системе для интеграции. 

1.1.2.4. Направление – выпадающий список с данными по направлениям (РИВЦ, 

Авиакомпании, Аэропорты, Агентства, Прочее). Обязательно к заполнению. 

1.1.2.5. Клиенты – выпадающий список с юридическими и физическими лицами. 

Обязательно к заполнению. 
1.1.2.6. РП – выпадающий список с руководителями проекта. Обязательно к заполнению. 

1.1.2.7. Приоритет – приоритет проекта (1, 2, 3). 

1.1.2.8. Статус – статус проекта (Данные по проекту не заполнены, Сроки и деньги по 

плану, Сроки по плану, по деньгам отклонение, Деньги по плану, по срокам отклонение, 

Отклонение по срокам и деньгам, Сроки по плану, По срокам отклонение, Деньги по плану, 

По деньгам отклонение). Обязательно к заполнению. 

1.1.2.9. Стадии – стадии по проекту (Потенциальный, Инициация, Реализация, Подписание 

актов, Получение оплаты, Завершение, Отложено, Закрыт). Обязательно к заполнению. 
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1.1.2.10. Ссылка на релиз – прикрепляется ссылка на релиз. 

1.1.2.11. Ссылка на заявку – приправляется ссылка на заявку. 

1.1.2.12. Дата начала проекта – плановая дата начала проекта. Обязательно к заполнению. 

1.1.2.13. Дата окончания проекта – плановая дата окончания проекта. Обязательно к 

заполнению. 
1.1.2.14. Ожидаемая дата окончания – ожидаемая дата окончания проекта. 

1.1.2.15. Ожидаемая дата оплаты – ожидаемая дата оплаты проекта. 
 

 
Рисунок  1 – Добавление проекта 

 

 
Рисунок  2 – Данные по проекту 

1.2. Информация о проекте 

1.2.1. Всю внесённую информацию можно посмотреть, нажав по проекту ЛКМ. 

1.2.1.1. Сведения о проекте – в данной вкладке представлены общие данные о проекте, 

которые можно отредактировать. Так же ход проекта представлен в виде графика 

нормального распределения (рис. 3). 
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Рисунок  3 – Сведения о проекте 

1.2.1.2. Расчёт проекта – в данной вкладке возможно произвести расчёт проекта исходя 

планового времени, которое будет затрачено на выполнение проекта (рис. 4). 

 

 
Рисунок  4 – Расчёт проектов 

1.2.1.3. Расчёт проекта – в данной вкладке возможно произвести расчёт проекта исходя 

планового времени, которое будет затрачено на выполнение проекта (рис. 4). 

1.2.1.4. Команда проекта - в данной вкладке возможно внести данные о сотрудниках и их 

роли на проекте (рис. 5). 
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Рисунок  5 – Команда проекта 

 

1.2.1.5. План работ - в данной вкладке возможно внести данные об этапах проекта с 

возможность выгрузки в Excel (рис. 6). 

 

 
Рисунок  6 – План работ 

1.2.1.6. Протокол поручений - в данной вкладке возможно внести данные об необходимых к 

выполнению работах. Далее у сотрудника будет отображаться информация о 

запланированных поручениях, сколько сотрудник выполнил вовремя поручений и 

сколько просрочил (рис. 7). 
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Рисунок  7 – Протокол поручений 

1.2.1.7. Учёт работ - в данной вкладке происходит контроль и учёт ресурсов. Вносится 

количество затраченного времени по задаче и процент выполнения проекта. Так же 

возможно вписать комментарии по проекту (рис. 8). 
 

 
Рисунок  8 – Учёт ресурсов 

1.2.1.8. Вклад в проект - в данной вкладке происходит оценка вклада в проект каждого 

сотрудника по 10 бальной шкале в возможность внести комментарий (рис. 9). 
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Рисунок  9 – Вклад в проект 

 

1.2.1.9. Премирование - в данной вкладке происходит управление премиальным фондом 

проекта. Происходит распределение премии для каждого участника проекта (рис.10). 
 

 
Рисунок  10 - Премирование 

 

1.3. Фильтры 

1.3.1. Приоритет 

1.3.2. РП 

1.3.3. Дата начала проекта 

1.3.4. Дата окончания проекта 

1.3.5. Направления 

1.3.6. Клиент 

1.3.7. Стадия 

1.3.8. Статус 

1.3.9. Исключающий поиск 

1.3.10. Кнопка сброса фильтров 
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1.3.11. Кнопка обновления по заданным фильтрам 
 

2. Вкладка «Сотрудники на проектах» 

2.1. Добавление работы 

2.1.1. Для добавления работы необходимо заполнить поля (рис. 11). 

2.1.1.1. Проект – на какой проект назначается задача. 

2.1.1.2. Сотрудник – на какого сотрудника назначается задача. Обязательно к заполнению. 

2.1.1.3. Роль – какая роль у сотрудника на данном проекте. Обязательно к заполнению. 

2.1.1.4. Начала работы – дата начала работы на проекте. Обязательно к заполнению. 

2.1.1.5. Окончание работы - дата окончания работы на проекте. Обязательно к 

заполнению. 
 

 
Рисунок  11 – Сотрудники на проектах 

2.2. Фильтры 

2.2.1. Период 

2.2.2. Направление 

2.2.3. Статус 

2.2.4. Стадия 

2.2.5. РП 

2.2.6. Сотрудник 

2.2.7. Проект 

2.2.8. Сброс фильтров 

2.2.9. Поиск 

 

3. Вкладка «Контроль финансов» 

3.1. Инициация проекта 

3.1.1. Для инициации проекта необходимо нажать кнопку «Инициация проекта» (синий знак «+») 

и заполнить поля, если они не были заполнены. 

3.1.1.1. Наименование – название проекта. Обязательно к заполнению. 

3.1.1.2. Номер проекта – номер проекта по порядку. 

3.1.1.3. Номер сделки – номер проекта в системе для интеграции. 

3.1.1.4. Направление – выпадающий список с данными по направлениям (РИВЦ, 

Авиакомпании, Аэропорты, Агентства, Прочее). Обязательно к заполнению. 

3.1.1.5. Клиенты – выпадающий список с юридическими и физическими лицами. 

Обязательно к заполнению. 
3.1.1.6. РП – выпадающий список с руководителями проекта. Обязательно к заполнению. 
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3.1.1.7. Приоритет – приоритет проекта (1, 2, 3). 

3.1.1.8. Статус – статус проекта (Данные по проекту не заполнены, Сроки и деньги по 

плану, Сроки по плану, по деньгам отклонение, Деньги по плану, по срокам отклонение, 

Отклонение по срокам и деньгам, Сроки по плану, По срокам отклонение, Деньги по плану, 

По деньгам отклонение). Обязательно к заполнению. 

3.1.1.9. Стадии – стадии по проекту (Потенциальный, Инициация, Реализация, Подписание 

актов, Получение оплаты, Завершение, Отложено, Закрыт). Обязательно к заполнению. 

3.1.1.10. Ссылка на релиз – прикрепляется ссылка на релиз. 

3.1.1.11. Ссылка на заявку – приправляется ссылка на заявку. 

3.1.1.12. Дата начала проекта – плановая дата начала проекта. Обязательно к заполнению. 

3.1.1.13. Дата окончания проекта – плановая дата окончания проекта. Обязательно к 

заполнению. 
3.1.1.14. Ожидаемая дата окончания – ожидаемая дата окончания проекта. 

3.1.1.15. Ожидаемая дата оплаты – ожидаемая дата оплаты проекта. 

3.2. Фильтры 

3.2.1. Приоритет 

3.2.2. РП 

3.2.3. Дата начала проекта 

3.2.4. Дата окончания проекта 

3.2.5. Направления 

3.2.6. Клиент 

3.2.7. Стадия 

3.2.8. Статус 

3.2.9. Исключающий поиск 

3.2.10. Кнопка сброса фильтров 

 

4. Вкладка «Премирование» 

4.1.1. В данной вкладке создаётся отчёт «Ведомость о премировании» с указанием месяца и года. 

Отчёт выгружается в Word (рис.12). 

 

 
Рисунок  12 - Премирование 

 

5. Вкладка «Контроль проектов» 

5.1. Данная вкладка необходима для контроля выполнения проектов. 
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Рисунок  13 – Контроль проектов 

 

6. Вкладка «Личный кабинет» 

6.1. Данная вкладка необходима для личного контроля проектов. 
 

 
Рисунок  14 – Личный кабинет 


